Procedury postępowania

Szkoła Podstawowa nr 3 w Stróży

Procedury postępowania w szkole zostały opracowane w celu zapobiegania zachowaniom aspołecznym uczniów, zwiększenia poczucia bezpieczeństwa, poprawy współpracy rodzicami, a także po to, by kształtować odpowiednią postawę uczniów. O obowiązujących procedurach szkoła informuje rodziców na spotkaniach z wychowawcami. Rodzice dokumentują fakt zapoznania się z procedurami poprzez złożenie podpisów. Procedury są dostępne do wglądu w pokoju nauczycielskim, kancelarii szkolnej oraz opublikowane w serwisie internetowym szkoły.

SZKOLNA PROCEDURA KONTAKTÓW

Z RODZICAMI

1. Spotkania z rodzicami odbywają się w określonych terminach  lub po wcześniejszym umówieniu.

2. Obecność rodzica na zebraniach jest obowiązkowa.

3. W razie nieobecności na dwóch zebraniach, wychowawca  wysyła wezwanie drogą służbową.

4. Nauczyciel w trakcie lekcji i dyżurów nie przyjmuje rodziców.

5. Miejscem udzielania informacji o uczniu jest wyłącznie szkoła.
 
6. Szkoła nie udziela telefonicznie informacji o wynikach w nauce i zachowaniu uczniów.

7. Rodzice mają możliwość kontaktów z nauczycielami  podczas specjalnych dyżurów, raz w miesiącu.

8. O zagrożeniu oceną niedostateczną rodzice powiadamiani są  pisemnie 4 tygodnie przed zakończeniem semestru. 

Informacja musi być podpisana przez rodzica.
9. Nieobecność ucznia rodzice usprawiedliwiają pisemnie w ciągu 2 tygodni.

10. Zwolnienie z zajęć następuje tylko na pisemną prośbę rodzica.

11. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące funkcjonowania szkoły,  rodzice mogą kierować kolejno do : wychowawcy, pedagoga, dyrektora, Rady Pedagogicznej, organu nadzorującego szkołę.

Procedura dotycząca zwolnień z zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Rodzic ma obowiązek pisemnego poinformowania wychowawcy o zwolnieniu dziecka z zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych najpóźniej  w tym samym dniu, którego zwolnienie dotyczy.

2. Zwolnienie musi być zapisane w kontrolce lub dzienniczku ucznia. ( a nie na kartce ), z zaznaczeniem daty oraz lekcji, których dotyczy.  
 (np. Proszę o zwolnienie mojego dziecka z 4 i 5 lekcji w dniu 15 maja).

3. Nauczyciel / wychowawca zostawia kontrolkę ze zwolnieniem  do następnego dnia.

4. W przypadku zwolnienia ucznia osobiście przez rodzica,  wychowawca odnotowuje zwolnienie w dzienniku w rubryce  " Kontakty wychowawcy z rodzicami", rodzic podpisuje notatkę.

Procedura dotycząca usprawiedliwień nieobecności uczniów 
1. Wychowawca na godzinie wychowawczej lub innych zajęciach z klasą  informuje ucznia o nieusprawiedliwionych nieobecnościach.

2. Uczeń ma obowiązek dostarczenia usprawiedliwienia w terminie 10 dni, po tym czasie nieobecności nie zostaną usprawiedliwione.

3. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecności następuje obniżenie punktacji z zachowania ( 1 godz. - 1 pkt )

4. Rodzice piszą usprawiedliwienie w kontrolkach lub w dzienniczku ucznia z podaną datą oraz przyczyną nieobecności 

5. Usprawiedliwienie musi być podpisane przez jednego z rodziców .

6. W przypadku przedłużającej się nieobecności ucznia (powyżej 14 dni),  rodzice mają obowiązek osobiście lub telefonicznie poinformować szkołę o nieobecności swojego dziecka i jej przyczynach (np. choroba, pobyt  w szpitalu).

7. Jeżeli nieusprawiedliwione nieobecności wynoszą powyżej 50 %, uczeń nie jest klasyfikowany z danego przedmiotu.

Procedura postępowania w przypadku złego samopoczucia ucznia

 1. Wychowawca lub inny nauczyciel informuje telefonicznie rodzica o złym samopoczuciu dziecka i konieczności odebrania  go ze szkoły.

2. Wychowawca odnotowuje rozmowę telefoniczną w dzienniku, w rubryce "Kontakty wychowawcy  z rodzicami".

3. Nauczyciel otacza ucznia opieką do czasu przybycia rodzica.

4. Aby wyeliminować sytuacje utrudniające lub uniemożliwiające poinformowanie o stanie zdrowia dziecka, rodzice są proszeni o udostępnienie numerów telefonów komórkowych lub numerów do miejsca pracy.

Procedura dotycząca stroju i wyglądu ucznia niezgodnego z regulaminem

1. Uczeń ma obowiązek noszenia mundurka szkolnego.

2. Karą za brak mundurka jest wpisanie uwagi  negatywnej i obniżenie punktacji (- 1 pkt.)

3. Na wszystkie uroczystości szkolne uczeń ma  obowiązek noszenia stroju galowego tj. chłopcy - biała koszula, granatowe lub czarne spodnie,

dziewczynki - biała bluzka, granatowa lub czarna spódnica.

4. Brak stroju galowego będzie karany wpisaniem uwagi negatywnej i obniżeniem punktacji (-3 pkt.).

5. W szkole obowiązuje zakaz noszenia makijażu i farbowania włosów przez uczniów.
Procedura postępowania w sytuacji posiadania przedmiotów niedozwolonych na terenie szkoły

1. Nakłanianie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

2. Jeżeli uczeń odmawia należy go poinformować, że zostaną wyciągnięte konsekwencje za złamanie regulaminu szkolnego.

3. W przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia, należy natychmiast powiadomić dyrekcję szkoły, która powiadamia policję.

4. W każdym przypadku powiadomienie wychowawcy i rodziców.

5. Obniżenie punktacji z zachowania.

Procedura postępowania w sytuacji agresywnego  zachowania ze strony ucznia

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdając się w dyskusje  całkowite przerwanie negatywnych zachowań sprawcy wobec  ofiary.

2. Rozdzielenie stron. 
3. Ustalenie granic -  nie dopuszczenie do przejawów agresji wobec siebie jako osoby interweniującej.

4. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga.

5. Powiadomienie dyrekcji, rodziców i/lub policji.

6. Próba mediacji między stronami konfliktu- rolę mediatora przejmuje pedagog.

7. Obniżenie punktacji z zachowania.

Procedura postępowania w przypadku zachowania ucznia
 uniemożliwiającego prowadzenie lekcji 
(wulgarne zachowanie w stosunku do nauczyciela i rówieśników, 

głośne rozmowy, spacery po klasie, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1. Upomnienie słowne.

2. Próba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Wpisanie uwagi negatywnej i obniżenie punktacji z zachowania.

4. Powiadomienie wychowawcy klasy.

5. Powiadomienie rodzica.

Procedura postępowania wobec uczniów posiadających na terenie szkoły
telefony komórkowe lub inne urządzenia multimedialne

1. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za telefon komórkowy lub inne urządzenie multimedialne, które uczeń przyniósł na jej teren. Nie będą więc respektowane żadne roszczenia z tytułu ich zagubienia, zepsucia lub kradzieży.
2. Wszystkich uczniów obowiązuje zakaz używania telefonów komórkowych lub innych urządzeń multimedialnych podczas lekcji.

3. Podczas przerw uczniowie mogą z nich korzystać tylko w sposób,  który nie stwarza zagrożenia i nie narusza dóbr osobistych innych osób.

4. Istnieje bezwzględny zakaz fotografowania lub nagrywania innych osób bez ich zgody.

5. Jeżeli uczeń używa telefonu komórkowego lub innego urządzenia  multimedialnego w sytuacjach niedozwolonych albo korzysta z nich     w niewłaściwy sposób : 
 
-  nauczyciel dyscyplinuje ucznia wpisując punkty ujemne z zachowania ( 5 - 10 )

 -  jeżeli uczeń w dalszym ciągu postępuje niewłaściwie- nauczyciel odbiera telefon lub inne urządzenie multimedialne

 
-  odebrane uczniowi urządzenie lub telefon zostaje złożone  u wychowawcy lub dyrektora
  
-  nauczyciel powiadamia o zaistniałej sytuacji wychowawcę  i dyrektora szkoły.

6. Zwrotu telefonu komórkowego lub innego urządzenia może dokonać wychowawca lub dyrektor. telefon oddaje się tylko rodzicom ucznia.

7. Dyrektor może za zgodą rodziców i w ich obecności przejrzeć zawartość pamięci telefonu i karty SIM.

Procedura postępowania w sytuacji dewastacji  mienia szkolnego i cudzej własności

1. Interwencja- powstrzymanie sprawców.

 
2. W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy, rozmowa z wszystkimi osobami mogącymi znajdować się w miejscu zdarzenia.

 
3. Podjęcie czynności mających na celu ustalenie sprawcy.

4. Wezwanie rodziców.

5. W przypadku dużej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

 6. Wszczęcie procedur prawnych, mających na celu wyciągnięcie  konsekwencji materialnych wobec rodziców sprawców lub odpracowanie szkody.

 
7. Obniżenie punktacji ze sprawowania.
Procedura powiadamiania rodziców lub prawnych

opiekunów ucznia o trudnych sytuacjach szkolnych

1. Wychowawca powiadamia telefonicznie, osobiście lub pisemnie o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystając z danych  osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca sporządza notatkę służbową z powiadomienia rodziców - w dzienniku, w rubryce " Kontakty wychowawcy z rodzicami".

3. W przypadku nieobecności wychowawcy należy zachować obowiązującą w szkole drogę służbową: wychowawca -  pedagog - dyrektor.

4. Wychowawca powiadamia rodziców jeżeli uczeń straci 10 punktów z zachowania.

Procedura postępowania w sytuacji wagarów ucznia

1. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecności ucznia telefoniczne powiadomienie rodziców o wagarach.

2. Wysłanie pisemnego zawiadomienia do rodziców ( w sytuacji braku reakcji ze strony rodziców).

3. Kolejnym krokiem jest wizyta pedagoga i wychowawcy w domu ucznia, ewentualnie w asyście policji.

4. W przypadku dalszego braku reakcji rodziców  - powiadomienie sądu rodzinnego.

Procedura postępowania w przypadku kradzieży

1. O fakcie kradzieży bezzwłocznie powiadamiany jest dyrektor.

2. Dyrektor po przyjęciu zawiadomienia może przekazać prowadzenie wyjaśnień innej osobie.
3. Powiadomienie rodziców ucznia poszkodowanego jak i podejrzanego o dokonanie kradzieży.
4. W przypadku, gdy wartość kradzieży przekracza 50 PLN, sprawa obligatoryjnie jest zgłaszana do Komendy Powiatowej Policji.
5. Obniżenie sprawcy kradzieży punktacji ze sprawowania, zgodnie z regulaminem szkolnym.

Procedura powiadamiania policji w sytuacjach:

1. Gdy zachowania ucznia zagrażają bezpieczeństwu innych osób lub jemu osobiście.

2. Znalezienia na terenie szkoły nielegalnych substancji psychoaktywnych.

 
3. Gdy istnieje podejrzenie, że uczeń może posiadać nielegalne substancje psychoaktywne.

4. Kradzieży powyżej 50 zł.

5. W przypadku dużej szkody.

